院党文[2008]1号
关于成立襄樊学院档案馆的通知
各党总支、理工学院党委、党委各部门：

为了加强学校的档案工作，提高档案管理水平，充分发挥档案的作用，经学校党委研究，决定成立襄樊学院档案馆。现将有关事项通知如下：

一、档案馆为学校正处级事业单位。

二、档案馆的主要职责为: 

（一）贯彻执行国家关于档案工作的法令、政策和规定，规划全校档案工作；

（二）制订学校关于档案工作的规章制度，并负责监督、指导和检查执行情况；

（三）负责接收(征集)、整理、分类、鉴定、统计、保管全校的各类档案及有关资料；
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(四)开展档案的开放或利用工作；

(五)负责编辑档案参考资料，编制检索工具，积极开发档案信息资源；

(六)参加档案信息工作的整体化建设，开展多方面协作，进行档案信息交流；

(七)负责对全校档案工作人员的业务培训；

(八)开展档案宣传工作和利用者教育活动；

(九)开展档案学术研究和交流活动。

三、档案馆人员暂配4人。随着档案馆的建设发展适时补充人员。
四、档案馆工作属专业技术性工作，其工作人员享受专业技术职称待遇。

二○○八年一月十五日
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